Na temelju članka  46. Statuta Općine Kistanje („Službeni vjesnik Šibensko-kninske županije“,broj 8/09), načelnik Općine Kistanje , dana  11.rujna 2009.godine, donosi

PRAVILNIK

o načinu uporabe i prava vezanih za korištenje službenih vozila, reprezentacije, 

mobilnih službenih telefona te potpisivanja narudžbi

Članak 1.

Ovim Pravilnikom  utvrđuje se način  i uvjeti uporabe i prava vezana za korištenje službenih vozila, reprezentacije, mobilnih službenih telefona te potpisivanja narudžbi.
Službene potrebe u smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju poslove iz nadležnosti općinskog načelnika , Općinskog vijeća , Jedinstvenog upravnog odjela , Vlastitog pogona za komunalne djelatnosti , povjerenstava i odbora koje osniva i imenuje općinski načelnik , Općinsko vijeće i pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela  Općine Kistanje.
Članak 2.

Korištenje službenih vozila
Službena vozila  koriste se za potrebe  općinskog načelnika, Općinskog vijeća , Jedinstvenog upravnog odjela, Vlastitog  pogona za komunalne djelatnosti Općine Kistanje ,povjerenstava i odbora  koje osniva Općinsko vijeće, općinski načelnik i pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Općine Kistanje.

Službeno vozilo se koristi  u pravilu za vrijeme radnog vremena , a po odobrenju općinskog načelnika može se koristiti i nakon radnog vremena kada je to neophodno radi obavljana poslova koji se tijekom radnog vremena nisu mogli završiti.
Članak 3.

Službeno vozilo radi prijevoza na posao i s posla mogu koristiti općinski načelnik i djelatnici kada stanuju izvan  mjesta Kistanje , ukoliko ne postoji osiguran javni prijevoz  na posao i s posla ,  te u tom slučaju oni nemaju pravo na naknadu troškova prijevoza  na posao i s posla koju bi imali da se za navedene potrebe koriste javnim prijevozom ili vlastitim automobilom. 
Članak 4.

O održavanju vozila iz članka 3.ovog Pravilnika brine korisnik vozila , odnosno osoba koju odredi općinski načelnik.

Članak 5.

Službenim vozilom može se upravljati jedino na temelju putnog naloga koji je potpisan i ovjeren od strane  općinskog načelnika .

U slučaju odsutnosti ili spriječenosti općinskog načelnika putni nalog potpisuje i ovjerava  zamjenik općinskog načelnika uz znanje općinskog načelnika.
U slučaju odsutnosti ili spriječenosti općinskog načelnika i njegovog zamjenika putni nalog potpisuje i ovjerava  pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela , uz znanje općinskog načelnika ili zamjenika općinskog načelnika.
Članak 6.
Korisnik službenog vozila dužan je u  izdanom  putnom nalogu upisati stanje kilometara na početku i na kraju  vožnje za svaki dan  upotrebe vozila , kratko opisati razlog korištenja vozila i relaciju na kojoj je vozilo koristio.
Na kraju mjeseca , putni list se zaključuje unošenjem podataka o stanju kilometraže na početku i na kraju mjeseca  i isti se predaje računovodstvu-knjigovodstvu .

Korisnik službenog vozila dužan je brinuti o tehničkoj ispravnosti vozila, te račune za pogonsko gorivo , mazivo i drugo predavati računovodstvu-knjigovodstvu odmah po povratku s puta  radi evidentiranja troškova goriva , maziva i drugog.
Članak 7.

Pravo korištenja reprezentacije

Pravo korištenja reprezentacije imaju općinski načelnik, Općinsko vijeće ,  Jedinstveni upravni odjel i Vlastiti pogon za komunalne djelatnosti Općine Kistanje.

Pravo odobravanja sredstava za potrebe reprezentacije korisnika iz prethodnog stavka ima  općinski načelnik ili osoba koju on za to posebno  pismeno ovlasti.

Članak 8.

Korištenje mobilnih telefona

Pravo na korištenje službenog mobitela utvrđuje se na slijedeći način:


-općinski načelnik ima pravo upotrebe službenog mobitela uz refundaciju troškova mobilnih telefona u iznosu od 400,00 kuna mjesečno,


- pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela ima pravo upotrebe službenog mobitela uz refundaciju troškova mobilnih telefona u iznosu od  200,00 kuna mjesečno . 

Članak 9.

Potpisivanje narudžbi

Pravo potpisivanja narudžbi ima općinski načelnik i osoba koju on za to pismeno ovlasti.
U izuzetnim okolnostima  narudžbe će potpisivati:


- zamjenik općinskog načelnika u  slučaju odsutnosti ili spriječenosti općinskog načelnika  , uz znanje i prethodnu usmenu suglasnost općinskog načelnika,

-pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela u slučaju odsutnosti ili spriječenosti općinskog načelnika i njegovog zamjenika , uz znanje i prethodnu usmenu suglasnost općinskog načelnika  odnosno zamjenika općinskog načelnika.
Zamjenik općinskog načelnika i pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela izvještavaju  općinskog načelnika o narudžbama koje su potpisali  za vrijeme njegove odsutnosti ili spriječenosti .

Knjiga narudžbi trajno se čuva u računovodstvu-knjigovodstvu Jedinstvenog upravnog odjela .

Članak 10.

Danom  stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje važiti Pravilnik o  načinu uporabe i prava  vezanih za korištenje vozila , reprezentacije te potpisivanja narudžbi („Službeni vjesnik Šibensko-kninske županije“,br.1/06.) i Pravilnik o načinu uporabe mobilnih aparata („Službeni vjesnik Šibensko-kninske županije“,broj  8/05).
Članak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja a objavit će se u „Službenom vjesniku Šibensko-kninske županije“.
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