Temeljem &1.46. Statuta Opcine Kistanje (Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije 8/09,15/10,4/13i
2/18), &1. 48. Zakona o lokalnoj i podrugnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 1 19/13) ¢&1. 32. i 33. Zakona o udrugama (“Narodne novine”,
broj 74/14), a u svezi s &lankom 1. Zakona o financijskom poslovanju i radunovodstvy neprofitnih
organizaqija (“Narodne novine” broj 121/14) i Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i
ugovaranja programa i projekata od interesa za opce dobro koje provode udruge (“Narodne novine” broj
26/15), nadelnik Opéine Kistanje donosi

PRAVILNIK
O FINANCIRANJU PROGRAMA , PROJEKATA I AKTIVNOSTI UDRUGA
KOJE DJELUJU NA PODRUCJU OPCINE KISTANJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom se utvrduju kriteriji, mjerila i postupci za dodjelu i koristenje sredstava prorauna
Op¢ine Kistanje za financiranje programa, projekata i aktivnosti udruga koje doprinose zadovoljenju javnih
potreba 1 ispunjavanju ciljeva i prioriteta definiranih strateskim i planskim dokumentima Opé¢ine Kistanje.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na udruge, na odgovarajuéi se nagin primjenjuju i u odnosu na
druge organizacije civilnog drustva, kada su one, u skladu s uvjetima javnog poziva prihvatljivi prijavitelji,
odnosno partneri.

Clanak 2.

Ako posebnim propisom nije drugadije odredeno, odredbe Pravilnika primjenjuju se kada se
udrugama i drugim organizacijama civilnog druStva odobravaju financijska sredstva iz proracuna Opcine
Kistanje za:

® provedbu programa i projekata kojima se ispunjavaju ciljevi i prioriteti definirani stratedkim i
planskim dokumentima,
provedbu programa javnih potreba utvrdenih posebnim zakonom,
obavljanje odredene javne ovlasti na podrugju Opéine Kistanje povjerene posebnim zakonom,
pruzanje socijalnih usluga na podruéju opéine temeljem posebnog propisa,
sufinanciranje obveznog doprinosa korisnika financiranja za provedbu programa i projekata
ugovorenih iz fondova Europske unije i inozemnih javnih izvora za udruge s podrudja opéine,
podrsku institucionalnom i organizacijskom razvoju udruga s podrucja opéine,
donacije
® druge oblike i namjene dodjele financijskih sredstava iz proracuna opcine.

Odredbe ovog Pravilnika na odgovarajuéi nadin se primjenjuju i kada se udrugama odobravaju nefinacijske
podrske u pravima, pokretninama i nekretninama.

Clanak 3.

(1) Projektom se smatra skup aktivnosti koje su usmjerene ostvarenju zacrtanih ciljeva &ijim ée se
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ostvarenjem odgovoriti na uo&eni problem i ukloniti ga, vremenski su ograni&eni i imaju definirane trogkove
iresurse.

(2) Programi su kontinuirani procesi koji se u nacelu izvode u duZem vremenskom razdoblju kroz
. iji su struktura i trajanje fleksibilniji. Mogu biti Jjednogodisnji i visegodisnji, a
Op¢ina ¢e natje¢ajima i javnim pozivima poticati organizacije civiinog dru$tva na izradu visegodisnjih
programa u svrhu izgradnje kapaciteta i razvoja civilnoga drustva u gradu.

(3) Jednodnevne i visednevne manifestacije su aktivnosti koje provode organizacije civilnog drustva
i neprofitne organizacije s ciljem davanja dodatne ponude na podrucju opéine i razvoja op¢ine opéenito.
Mogu biti sportske, kulturne, zabavne, socijalne, humanitarne, gastronomske i druge.

II. PREDUVJETI ZA FINACIRANJE KOJE OSIGURAVA OPCINA KISTANJE
Definiranje prioritetnih podrucja financiranja
Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel Opéine Kistanje ¢e u postupku donoSenja proraduna, prije raspisivanja
natjeaja za dodjelu financijskih sredstava udrugama, utvrditi prioritete financiranja koji moraju biti
usmjereni postizanju ciljeva definiranih strateskim i razvojnim dokumentima te e se, u okviru svojih
mogucénosti, u proradunu osigurati financijska sredstva za njihovo financiranje, a sve u skladu s odredbama
Zakona, Uredbe i ovog Pravilnika.

Prioritetna podru¢ja za financiranje putem programa i projekata mogu biti;
- kultura,

- sport,

- projekti udruga proisteklih iz Domovinskog rata
- 0odgoj i obrazovanje djece i mladih

socijalna skrb

- zdravstvo

- gospodarstvo

- turizam,

- umirovljenici i osobe starije Zivotne dobi

- skrb o osobama s invaliditetom

- zastita okolisa i prirode itd.

Nadleznost za aktivnosti u postupku odobravanja financiranja
Clanak 5.

(1) Za provedbu odredbi ovog Pravilnika u postupcima dodjele sredstava za financiranje programa i
projekata nadlezan je Jedinstveni upravni odjel Opéine Kistanje.

Clanak 6.

Zadade Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kistanje u postupku pripreme i provedbe javnog
natjecaja ili javnog poziva za dodjelu financijskih sredstava udrugama su:

predloZiti prioritete i programska podrugja natjecaja,

predloziti kriterije prihvatljivosti i uvjete prijave

predloziti natje¢ajnu dokumentaciju,

Javna objava i provedba natjecaja ,

utvrditi prijedlog sastava procjenjivaékog povjerenstva odnosno struénih radnih skupina za
procjenu projekata i programa,



razmotriti ocjene projekata i prijedloge za financiranje na temelju kriterija iz natjedaja,
utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekata i programa udruga,

organizirati struéno praéenje provedbe projekata financiranih na temelju natjedaja i
pripremiti izvjestaje o provedbi i rezultatima natje¢aja Uredu za udruge.

Okvir za dodjelu financijskih sredstava i kapaciteti za provedbu natjeCaja
Clanak 7.

§ .Imz.ljuc'i u vidu 'raspoloiivi iznos financijskih sredstava planiranih u proradunu Opéine Kistanje,
namuenjgnlh za zadovoljenje dijela javnih potreba kroz dodjelu putem natjecaja udrugama, Opéina Kistanje
¢e unaprijed predvidjeti financijski okvir dodjele financijskih sredstava udrugama po objavljenom natjeéaju.

Clana}( 8.

(1) Jedinstveni upravni odjel Opéine Kis nje ¢e prije objave javnog poziva ili natjeCaja, izraditi
obrasce natje€ajne dokumentacije temeljem kojih ¢e udruge prijavljivati svoje programe ili projekte.

élpnak 9.

Op¢ina Kistanje ¢e pri financiranju programa i projekata primjenjivati osnovne standarde planiranja i
provedbe financiranja, odnosno praéenja i vrednovanja financiranja i izvjestavanja, definirane Uredbom.

ITI. MJERILA ZA FINANCIRANJE

Clanak 10.

Op¢ina Kistanje ée dodjeljivati sredstval za financiranje programa i projekata udrugama i
potencijalnim Korisnicima (u daljnjem tekstu: Korisnici) uz uvjet da:

* su korisnici financijske potpore registrirani sa sjediStem na podrudju Opéine Kistanje ili sa sjediStem
izvan Op¢ine Kistanje ako djeluju na podruc¢ju Opéine Kistanje
* suregistrirani kao udruge, zaklade, ustanove ili druge pravne osobe ¢ija temeljna svrha nije

stjecanje dobiti (organizacije civilnoga drustva )

* dasu upisane u Registar udruga ili drugi odgovarajuéi registar

da su upisane u Registar neprofitnih organizacija

* da su se svojim statutom opredjelili za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet
financiranja i kojima promi¢u uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s Ustavom i zakonom;

* da su uredno ispunili obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz proraduna
Op¢ine Kistanje i drugih javnih izvora;

* danemaju dugovanja s osnove plaéanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i placanje
poreza te drugih davanja prema drzavnom proradunu i Op¢ini Kistanje;

e da se protiv Korisnika, odnosno osobe ovlastene za zastupanje i voditelja programa/projekta ne vodi
kazneni postupak i da nije pravomoéno osuden za prekrsaje ili kaznena djela definirana ¢1.48.
Stavkom 2. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima fi nanciranja i ugovaranja programa i
projekata od interesa za opée dobro koje provode udruge (“Narodne novine” broj 26/15)ili uvjetima
Jjavnog natjecaja ili javnog poziva.;

e opéim aktom imaju uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te nadin
sprjeCavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvimay
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® imaju utvrden nadin Javnog objayljivanja programskog i financijskog izvjeséa o radu za proteklu
godinu (mrezne stranice udruge ili drugi prikladan nagin);

* imaju zadovoljavajuée organizac ijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu programa ili projekta,
programa javnih potreba, javnih oylasti, odnosno pruZanje socijalnih usluga;

. ima__ju ureden sustav prikupljanja &lanarina te uredno predaju sva izvjeséa opéini i drugim
Institucijama.

Clanak 11.

Osim uvjeta iz prethodnog &lanka Pravilnika, Opéina Kistanje moze natjeCajem propisati i dodatne
uvjete koje trebaju ispunjavati udruge u svrhu ostvarivanja prednosti u financiranju, kao $to su:

® primjena sustava osiguranja kvalitete djelovanja u neprofitnim organizacijama;

* uklju€enost volonterskog rada, posebice mladih koji na taj nagin stie€u znanja i vjedtine potrebne za
uklju€ivanje na trziste rada i aktivno sudjelovanje u demokratskome drustvu;

® umreZavanje i povezivanje sa srodnim udrugama, ostvarivanje medusektorskog partnerstva udruga s
predstavnicima javnog i poslovnog sektora u svrhu Jacanja potencijala za razvoj lokalne zajednice i
dr.

Clanak 12.

(1) Opc¢ina Kistanje neée financirati programe i projekte organizacija koji se financiraju po posebnim
propisima, vjerskih i polititkih organizacija te organizacija civilnog drutva koje ne zadovoljavaju uvjete
propisane ovim Pravilnikom odnosno svakim pojedina¢no raspisanim pozivom i natjedajem.

(2) Op¢ina Kistanje neée financirati aktivnosti udruga koje se sukladno Zakonu i drugim pozitivnim
propisima smatraju gospodarskom djelatnogéu udruga.

IV. POSTUPCI FINANCIRANJA I UGOVARANJA

Izrada i objava godisnjeg plana raspisivanja natjecaja
Clanak 13.

(1) Jedinstveni upravni odjel ée u roku od 30 dana od usvajanja proraduna za sljedecu kalendarsku
godinu, izraditi i na mreZnim stranicama objaviti godi3nji plan raspisivanja javnih natjecaja i drugih
programa za financiranje svih oblika programa i projekata od interesa za op¢e dobro koje provode udruge (u
daljnjem tekstu: godisnji plan natjetaja), kao najavu javnih natjecaja i drugih programa financiranja
programa ili projekata udruga, koje planira provesti u tijeku Jjedne kalendarske godine.

(2) Godi8nji plan natje€aja sadrzi podatke o davatelju financijskih sredstava, podrugju, nazivu i
planiranom vremenu objave natjeaja, ukupnom iznosu raspoloZivih sredstava, rasponu sredstava
namijenjenom za financiranje pojedinog programa odnosno projekta, ofekivanom broju programa i projekata
koji €e se ugovoriti za financiranje i eventualno druge podatke.

Javni natjecaj
Clanak 14.

(1) Financiranje programa i projekata udruga provodi se putem J avnog natje¢aja/poziva, Sime se osigurava
transparentnost dodjele financijskih sredstava a kojeg raspisuje na&elnik Opéine Kistanje.
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(2) Javni natjecaj raspisuje se najmanje jednom godisnje za prikupljanje prijava.

(3) Javnim natjeéajem odreduju se rokovi i uvjeti za podnosenje prijava, sklapanje ugovora o kori§tenju
potpore, te izvjeS¢ivanja u vezi utroska dobivenih sredstava.

(4) Natjedaj s cjelokupnom natje¢ajnom dokumentacijom objavljuje se na internetskim stranicama Opéine
Kistanje a obavijest o objavljenom natjecaju moze se objaviti i u dnevnim novinama.

Clanak 15.

Financijska sredstva proratuna opcine doddeljuju se bez objavljivanja natjecaja, odnosno izravno,
samo u iznimnim sluéajevima:

® kada nepredvideni dogadaji obvezuju davatelja financijskih sredstava da u suradnji s
udrugama 7umo djeluje u rokovima u kojima nije moguce provesti standardnu natje¢ajnu
proceduru i problem je moguce rijesiti samo izravnom dodjelom bespovratnih financijskih
sredstava,

® kada se financijska sredstva dodj?ljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju iskljugivu
nadleZnost u podrudju djelovanja i/ili zemljopisnog podrucja za koje se financijska sredstva
dodjeljuju, ili je udruga jedina organizacija operativno sposobna za rad na podrucju
djelovanja i/ili zemljopisnom podrucju na kojem se financirane aktivnosti provode,

® kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi kojoj su zakonom, drugim propisom ili aktom
dodijeljene odredene javne ovlasti (Crveni kriz i dr.),

® kada se jednokratno dodjeljuju financijska sredstva do 5 .000,00 kuna za aktivnosti koje iz
opravdanih razloga nisu mogle biti p*lanirane u godiSnjem planu udruge, a ukupan iznos tako
dodjeljenih sredstava iznosi najvise 5% svih sredstava planiranih u proradunu za financiranje
svih programa i projekata udruga.

Clanak 16.

(1) U sluéajevima kada se financijska sredstva dodjeljuju bez raspisivanja Javnog natjecaja ili javnog
poziva, Opéina Kistanje i Korisnik sredstava duzni su sklopiti Ugovor o izravnoj dodjeli sredstava kojim ¢e
se definirati na koje ¢e se konkretne aktivnosti sredstva proraluna opéine utrogiti te postivati osnovne
standarde financiranja vezane uz planiranje financijskih sredstava, ugovaranje, pracenje financiranja, javno
objavljivanje i izvjestavanje.

(2) Sve odredbe ovog Pravilnika, Uredbe I drugih pozitivnih propisa se na odgovarajuéi naéin
primjenjuju i u sluajevima kada se financijska srfdstva prorauna  dodjeljuju bez raspisivanja javnog
natjecaja ili javnog poziva.

Dokumentacija zaLDrovedbu natjecaja
Clanak 17.

(1) Dokumentaciju za provedbu natjeCaja (u nastavku: natjeSajna dokumentacija), na prijedlog
Jedinstvenog upravnog odjela, utvrduje nacelnik opéine u okviru donoSenja odluke o nadinu raspodjele
raspolozivih sredstava namijenjenih financiranju progTrama i projekata koje u odredenom podrudju provode
udruge.

(2) Obvezna natje¢ajna dokumentacija obuhvaca:

1. tekst natjecaja,
2. upute za prijavitelje,
3. obrasce za prijavu programa ili projekta:
3.1. obrazac opisa programa ili projekta
3.2. obrazac proratuna programa ili projekta
4. popis priloga koji se prilazu prijavi
obrazac za ocjenu kvalitete/vrijednosti programa ili projekta

=
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6. obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja

7. obrazac ugovora o o financiranju programa ili projekta

8. obrasce za izvjestavanje:
8.1. obrazac opisnog izvjestaja provedbe programa ili projekta
8.2. obrazac financij skog izvjestaja provedbe programa ili projekta

N 3) Kgo pril.(.)g ﬁnancijskom planu dostavljaju se dokumenti na osnovu kojih je isti utvrden (ponude,
1zjave suradnika o cijeni kostanja njihovih usluga, procjene troskova i sL.).

Clanak 18.

Ovisno o vrsti natje¢aja, Jedinstveni upravni odjel opéine moze predloziti, a naelnik opéine Ce
utvrditi da natje¢ajnu dokumentaciju za prijavu programa ili projekta &ine i:
1. obrazac izjave o partnerstvu, kada je primjenjivo
2. obrazac Zivotopisa voditelja programa ili projekta
3. obrazac izjave o programima ili projektima udruge financiranim iz javnih izvora
4. obrazac izjave izvoditelja aktivnosti naveden u opisu programskih ili projektnih aktivnosti da je
upoznat s programom ili projektom i svojim sudjelovanjem u provedbi, ako je primjenjivo.

Clanak 19.

(1) Sva natje¢ajna dokumentacija po svome obliku i sadrzaju mora biti u skladu s odredbama Uredbe
i ovoga Pravilnika.

(2) Obrasci koji su sastavni dio natje¢ajne dokumentacije se popunjavaju putem radunala ili ruéno te
Salju  preporuceno postom ili osobno , uz hapomenu (npr. naziv natjecaja), dok se dokumentacija u
elektroni¢kom obliku dostavlja na CD-u, DVD-u ili USB sticku, u prilogu dokumentacije u papirnatom
obliku.

(3) Prijava u papimatom obliku sadr?ava obvezne obrasce vlastoruno potpisane od strane osobe
ovlaStene za zastupanje i voditelja projekta, te ovjerene sluzbenim pe¢atom organizacije.

Clanak 20.

(1) Prijava se podnosi do roka utvrdenog Jaynim natjeCajem, koji ne moZe biti kraéi od 30 dana od datuma
objave natjecaja, preporuceno postom, ili osobno (predaja na urudzbeni zapisnik), uz napomenu (npr. naziv
natjecaja)

(2) Uz Prijavu, Korisnik dostavlja obavezne dokaze i priloge propisane u natjecaju u slu&aju da nisu dostupni
u odgovarajucoj elektroini¢koj bazi podataka kao $to su;

a) dokaz o registraciji udruge — Izvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske, odnosno izvadak iz drugog
odgovarajuceg registra u koji se upisuju druge pravne osobe kada su prihvatljivi prijavitelji (ili njegova
preslika) ne stariji od tri mjeseca do dana raspisivanja natje¢aja iz kojeg je vidljivo da udruga, odnosno druga
pravna osoba djeluje najmanje onoliko godina od dana registracije do dana raspisivanja koliko je to
propisano uvjetima natjecaja

b) financijski izvjestaj udruge i to:

— za obveznike dvojnog knjigovodstva: preslika godisnjeg Izvjestaja o prihodima i rashodima, Bilanca i
Biljeske uz financijske izvjestaje za prethodnu kalendarsku godinu;

— za obveznike jednostavnog knjigovodstva: Odluka o vodenju Jjednostavnog knjigovodstva i primjeni
novcanog raunovodstvenog nacela usvojena od zakanskog zastupnika podnositelja i Godisnji financijski
izvjestaj o primicima i izdacima za prethodnu kalendarsku godinu

¢) preslika ovjerenog statuta udruge nositeljice programa ili projekta

d) dokaz o sufinanciranju programa ili projekta od jedinica lokalne ili podru¢ne (regionalne) samouprave ili
nekih drugih izvora sufinanciranja ako je sufinanciranje iskazano u obrascu proraduna programa ili projekta
(preslika odluke i/ili ugovora o sufinanciranju)



€) uvjerenje nadleznog suda, ne starije od Sest mjeseci, da se ne vodi kazneni postupak protiv osobe
ovlasten.e za zastupanje udruge (koja je potpisala obrasce za prijavu programa ili projekta i koja je ovlastena
potpisati ugovor o financiranju) i voditelja programa ili projekta, a koje se dostavlja najkasnije prije
potpisivanja ugovora o financiranju programa ili projekta

f) za partnerske projekte potpisana i ovjerena Izjava o partnerstvu

3) Uz Prijavu, Korisnik mo¥e dostaviti dodatnu dokumentaciju :

~Clanci iz novina o radu udruge, preporuke, promotivni materijali , tiskovine udruge, fotografije, video zapisi
idr.

-Zivotopis voditelja projekta, programa

- presliku potvrde o pohadanju obuke Jjednog ili vise ¢lanova udruge za pisanje projektnih prijedloga

Ocjenjivanje prijavijenih programa ili Pprojekata i javna objava rezultata

Clanak 21.

(1) Po isteku roka za podnogenje prijava na natjecaj, nadlezno povjerenstvo Opéine Kistanje pristupit ée
postupku ocjene ispunjavanja propisanih (formaln ih) uvjeta natjecaja, a sukladno odredbama ovog
Pravilnika.

2) Povjerenstvo za ocjenjivanje je stru¢no ocjenjivatko tijelo koje imenuje nacelnik Opcine
Kistanje.Povjerenstvo ima najmanje tri &lana.Clanovi povjerenstva mogu biti sluzbenici Opé¢ine Kistanje i
vanjski ¢lanovi.Vanjski ¢lanovi imaju pravo na primjerenu nov¢anu naknadu o &emu op¢inski nacelnik
donosi odluku.Svi &lanovi povjerenstva duzni su potpisati izjavu o nepristranosti i povj erljivosti.

Clanak 22.

(2) Ocjenjivanje prijavljenih projekta ili programa, donoSenje odluke o financiranju projekata ili programa i
vrijeme potpisivanja ugovora s udrugama Ciji su projekti ili programi prihvaceni za financiranje mora biti
dovrseno u roku od 65 dana, ra¢unajuéi od zadn jeg dana za dostavu prijava programa ili projekta.

Clanak 23.
U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta n‘rtjeéaja provjerava se:

* je li prijava dostavljena na natjedaj ili javni poziv u zadanom roku

* je li zatraZeni iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih u natjecaju ili javnom pozivu
» ako je primjenjivo, je li lokacija provedbe projekta prihvatljiva

* ako je primjenjivo, jesu li prijavitelj i partner prihvatljivi sukladno uputama za prijavitelje natjecaja
» jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obvezni obrasci te

» jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti natjeaja.

Clanak 24.

(1) Sve udruge ¢ije prijave budu odbijene iz razlo ga ne ispunjavanja propisanih uvjeta, o toj injenici moraju
biti obavijestene pisanim putem u roku od osam radnih dana od dana donoSenja odluke, nakon ¢ega imaju
rok od osam dana od dana prijema obavijesti, za podnoSenje prigovora. Prigovor se podnosi naelniku opéine
koji ée u roku od tri dana od primitka prigovora odlugiti o istome.

(2) U slucaju prihvacanja prigovora od strane nacelnika , prijava ¢e biti upucena u daljnju proceduru, a u
slu€aju neprihvacéanja prigovora prijava ée biti odbijena.



Clanak 25.
(1) Nakon administrativne kontrole svih prijava i zahtjeva vrsi se ocj enjivanje svih zahtjeva.

(2) Povjerenstvo za ocjenjivanje razmatra i ocjenjuje prijave koje su ispunile formalne uvjete natjedaja
sukladno kriterijima koji su propisani uputama za prijavitelje te daje prijedlog za odobravanje financijskih
sredstava za programe ili projekte, o kojem, uzimajuéi u obzir sve Cinjenice, odluéuje nadelnik.

(3) Kriteriji za ocjenjivanje mogu biti; procjena uskladenosti ciljeva programa ili projekata sa strateskim
dokumentima, kvaliteta prijave, procjena dosadasnjeg iskustva prijavitelja, procjena partnera za suradnju,
procjena proratuna, odrZivost projekta, itd.

Clanak 26.

(1) Nakon dono$enja odluke o programima ili projektima kojima su odobrena financijska sredstva, Opéina
Kistanje ¢e javno objaviti rezultate natjetaja s podacima o udrugama, programima ili projektima kojima su
odobrena sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja.

(2) Op¢ina Kistanje ée u roku od 8 dana od dono3enja odluke o dodjeli financijskih sredstava obavijestiti
udruge Ciji projekti ili programi nisu prihvaéeni za fipanciranje o razlozima ne financiranja njihova projekta
ili programa .

Sklapanje ugovora o Sinanciranju programa ili projekata
Clanak 27.

(1) Sa svim udrugama kojima su odobrena financijska sredstva Opéina Kistanje ¢e potpisati ugovor o
financiranju programa ili projekata najkasnije 30 dana od dana donoSenja odluke o financiranju.

(2) Temeljem sklopljenih ugovora izvriit ée se isplatu potpore na raun Korisnika u rokovima utvrdenim
Ugovorom.

(3) Ugovor se sastoji od opéih uvjeta, koji su isti za sve korisnike u okviru Javnog natjetaja, i posebnog
dijela.

(4) Opéim uvjetima utvrduju se opce obveze, obveza dostavljanja podataka i financijskih i opisnih
izvjestaja, odgovornost, sukob interesa, povjerljivost, javnost i vidljivost, vlasni§tvo/koristenje rezultata i
opreme, procjena i pradenje projekta, izmjene i dopune ugovora, prijenos prava, provedbeni rok programa ili
projekta, produZenje, odgadanje, visa sila i rok dovrSetka, raskid ugovora, rjeSavanje sporova, opravdani
troskovi, placanje i kamata na zakaSnjelo placanje, raduni i tehnike i financijske provjere, kona&ni iznos
financiranja od strane davatelja financijskih sredstava, te povrat sredstava i pripadajuc¢ih kamata i sredstva za
osiguranje povrata sredstva u slucaju ne vracanja neutrosenih ili nenamjenski utrodenih sredstava.

(4) Posebni dio ugovora ¢ine specifi¢nosti svakog ugovora kao 3to su ugovorne strane, naziv programa ili
projekta, iznos financiranja, rokovi provedbe i sli¢no.

Prigovor na odluku o dodjeli Jfinancijskih sredstava
Clanak 28.

(1)Udruge kojima nisu odobrena financijska sredstva mogu podnijeti pisani prigovor.

Prigovori se podnose Jedinstvenom upravnom odjelu u roku od 8 dana od dana dostave pisane obavijesti o
rezultatima natjecaja, a odluku po prigovoru, uzimajuéi u obzir sve injenice donosi nadelnik.

(2 ) Rok za donoSenje odluke po prigovoru Je osam dana od dana primitka prigovora.

(3) Prigovor ne odgada izvrsenje odluke i daljnju provedbu natjecajnog postupka.

(4) Odluka op¢inskog nadelnika je kona¢na.



(5) Postupak dodj.ele financijskih sredstava udrugama je akt poslovanja i ne vodi se kao upravni postupak te
Se na postupak prigovora ne primjenjuju odredbe o ¥albi kao pravnom lijeku u upravnom postupku, nego se
postupak utvrduje ovim Pravilnikom.

Pracenje provedbe odobrenih i financiranih programa i projekata i vrednovanje provedenih natjeéaja

Clanak 29.

(1) Opéina Kistanje ée u suradnji s korisnikom financiranja, s ciljem postovanja nadela transparentnosti
trosenja proratunskog novca i mj erenja vrijednosti povrata za ulo¥ena sredstva pratiti provedbu financiranih
programa ili projekata udruga, sukladno Zakonu o udrugama, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Zakona o
financijskom poslovanju i radunovodstvu neprofitnih organizacija, Uredbi.

(2) Pracenje ée se vrsiti na dva nadina: odobravanjem opsinih i financijskih izvje$éa korisnika sredstava te
kontrolom “na licu mjesta” od strane sluZbenika nadleznog Jedinstvenog upravnog odjela, u dogovoru s
korisnikom sredstava.

(3)1zvjedca koja je korisnik duZan dostaviti na propisanim obrascima i u propisanim rokovima su opisno i
financijsko izvjesée.

Zabrana dvostrukog financiranja
Clanak 30.

Bez obzira na kvalitetu predloZenog programa ili projekta Opéina Kistanje neée dati financijska sredstva za
aktivnosti koje se ve¢ financiraju iz drZavnog proracuna i po posebnim propisima — kada je u pitanju ista
aktivnost, koja se provodi na istom podruéju, u isto vrijeme i za iste korisnike, osim ako se ne radi o
koordiniranom sufinanciranju iz vise razli&itih izvora.

V. TROSKOVI ZA PROVOPENJE FINAN CIRANIH PROJEKATA I NJJHOVO PRACENJE

Prihvatljivi i neprihvatljivi troskovi
Clanak 31.

Odobrena sredstva financijske potpore korisnik je duzan utrogiti isklju¢ivo za realizaciju programa ili
projekta odnosno jednokratne aktivnosti utvrdene ugovorom. Sredstva se smatraju namjenski utrosenim ako
su koriStena iskljucivo za financiranje prihvatljivih i opravdanih troSkova u realizaciji programa ili projekta
odnosno jednokratne aktivnosti utvrdene ugovorom.

Svako odstupanje od proracuna bez odobrenja nadleZznog upravnog tijela smatrat ée se nenamjenskim
troSenjem sredstava.

Clanak 32.

(1) Prihvatljivi trokovi su troskovi koje je imao korisnik financiranja te koji ispunjavaju sve sljedece
kriterije:

® nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programa ili projekta odnosno jednokratne aktivnosti u
skladu s ugovorom osim troskova zavrinih izvjestaja, revizije i vrednovanja, a plaéeni su do datuma
odobravanja zavr$nog izvjestaja. Postupci javne nabave za robe, usluge ili radove mogu zapodeti
prije pocetka provedbenog razdoblja, ali ugovori ne mogu biti sklopljeni prije prvog dana razdoblja
provedbe ugovora

* moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom proraunu programa ili projekta odnosno
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Jjednokratne aktivnosti

° nui.ni Su za provodenje programa ili projékta odnosno jednokratne aktivnosti koji je predmetom
dodjele financijskih sredstava

* mogu biti identificirani i proviereni i koji su radunovodstveno evidentirani kod korisnika
financiranja prema vazeé¢im propisima o radunovodstvu neprofitnih organizacija

* trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaeni sa zahtjevima racionalnog financijskog upravljanja,
sukladno nadelima ekonomiénost] i ucinkovitosti.

(2) U skladu s prihvatljivim troskovima iz stavka | - ovoga ¢lanka i kada je to relevantno
za postivanje propisa o javnoj nabavi, prihvatljivim se smatraju sljedeéi izravni trogkovi
korisnika financiranja i njegovih partnera:

* troSkovi zaposlenika angaZiranih na programu ili projektu koji odgovaraju stvarnim izdacima za
place te porezima i doprinosima iz plaée i drugim tro$kovima vezanim uz plaéu i naknade . Place i
naknade (honorari) ne smiju prelaziti one koji su aktualni na trzistu, osim ako to nije opravdano
dokazivanjem neophodnosti za provedbu programa ili projekta.

®  putni troskovi i troskovi dnevnica za zaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u programu ili
projektu, pod uvjetom da su u skladu s pravilima o visini iznosa za takve naknade za korisnike koji
se financiraju iz sredstava drzavnog proraguna

* troSkovi kupnje ili iznajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih) namijenjenih iskljuivo za
program ili projekt ‘]

e ostali troSkovi i usluge pod uvjetom da su u skladu s tr¥ignim cijenama (npr. troskovikampanje,

edukacije za klju¢ne korisnike (npr. trogkovi organizacije, najam dvorane,izrada edukacijskih

materijala) pracenja i vrednovanja provedbe projekta, drugi troskovi neophodni i neposredno vezani

i nuZni za provedbu projektnih aktivnosti i sl.)

troSkovi potrosne robe

administrativni troskovi

troskovi koji izravno proistjedu iz zahtjeva ugovora, ukljucujuéi troskove financijskihusluga

drugi troskovi definirani svakim zasebnim natjecajem.

Clanak 33.

Osim izravnih, korisniku sredstava se moZe odobriti i pokrivanje dijela neizravnih troskova koji su neizravno
povezani s provedbom projekta u ukupnom iznosu od maksimalno 25% od ukupnog iznosa proraduna
projekta ili programa, a predstavljaju troskove obavljanjaosnovne djelatnosti udruga:

- najam ureda

- reZije (energija, voda, plin)

- knjigovodstveni servis

- troSkovi telefona, poste

- drugi troskovi definirani svakim zasebnim natjecajem

Vrijednost doprinosa u narav;fi i volonterskog rada
Clanak 34.

Doprinosi u naravi, koji se moraju posebno navesti u proraCunu programa ili projekta, ne predstavljaju
stvarne izdatke i nisu opravdani troskovi., ukoliko drugagije nije navedeno u ugovoru o dodjeli financijskih
sredstava, doprinosi u naravi ne mogu se tretirati kao sufinanciranje od strane udruge.

TroSkovi zaposlenika koji rade na projektu ili programu ne predstavljaju doprinos u naravi i mogu se smatrati
kao sufinanciranje u proradunu projekta ili programa kada ih placa korisnik ili njezini partneri. Ukoliko opis
programa ili projekta predvida doprinose u naravi, takvi se doprinosi moraju osigurati.

10



Neprihvatljivi troskovi
Clanak 35,

Neprihvatljivim troskovima projekta ili programa smatraju se:

* dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;

* dospjele kamate;

* stavke koje se ve¢ financiraju iz javnih izvora;

* kupovina zemljista ili gradevina, osim kada je to nuZno za izravno provodenje projekta/programa, kada se
vlasnistvo mora prenijeti na udrugu ¥/ili partnere najkasnije po zavrsetku proj ekta/programa;

* gubitci na tetajnim razlikama;

* zajmovi tre¢im stranama.

* troskovi reprezentacije, hrane i alkoholnih pi¢a

* troSkovi smjestaja (osim u sludaju visednevnih i medunarodnih programa ili u iznimnim slu¢ajevima)

Modeli placanja i vrijeme trajanja financiranja
Clanak 36.

Op¢ina Kistanje ¢e svakim pojedinaénim natjeCajem definirati model, odnosno nagine i postupke placanja,
sukladno Uredbi i ostalim vaZeéim aktima opéine.

Clanak 37.

Sva financijska sredstva koja opéina dodjeluje putem javnog poziva odnose se, u pravilu, na aktivnosti koje
ce se provoditi u kalendarskoj godini za koju se raspisuju, $to ¢e se definirati samim natjecajem.

Obveza dokumentiranja projekinih aktivnosti od strane korisnika Sfinanciranja
Clanak 38.

(1) Korisnik financiranja je u obvezi voditi precizne i redovite radune vezane uz provodenje projekta ili
programa koriste¢i odgovarajuce radunovodstvene sustave sukladno propisima o raéunovodstvu neprofitnih
organizacija.

(2) Ratuni i troskovi vezani uz projekt ili program moraju biti lako prepoznatljivi i provjerljivi. To se moze
ostvariti koriStenjem odvojenih raduna za dani projekt ili program ili osigurati da se troskovi vezani uz
projekt ili program mogu lako identificirati i pratiti do i unutar radunovodstvenih i knjigovodstvenih sustava
udruge.

(3) Korisnik financiranja je obvezan omogugiti Opéini Kistanje kao davatelju financijskih sredstava,
inspektorima proradunskog nadzora Ministarstva financija i svim vanjskim revizorima koji vrse provjere
sukladno Uredbi da provjere, ispitivanjem dokumenata ili putem kontrola na licu mjesta, provodenje projekta
ili programa i po potrebi izvrSe reviziju na temelju prateée dokumentacije za radune, raSunovodstvene
dokumente i sve ostale dokumente relevantne za financiranje projekta ili programa, i u razdoblju od sedam
godina nakon zavr3ne isplate.

Clanak 39.

Pored izvjestaja navedenih u ovom Pravilniku, dokumenti koje je korisnik financiranja duZan dati na
raspolaganje u slu¢aju nadzora ukljuéuju:
® popis €lanova i podatke o uplaéenim ¢lanarinama:
e ralunovodstvenu evidenciju (kompjuterski ili ruéno obradenu) iz raCunovodstvenog sustava
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udruge, poput glavne knjige, pomoénih knjiga, platnih lista, popisa imovine i obveza drugih
relevantnih raunovodstvenih podataka;

* dokaze o postupcima nabave poput natjecajne dokumentacije, ponuda od sudionika natjeaja

1izvjeStaja o procjenama;

dokaze o obvezama poput u govora i drugih obvezujuéih dokumenata;

dokaze o isporutenim uslugama, poput odobrenih izvjeitaja, narudzbenica, prijevoznih

karata , dokaze o sudjelovanju na seminarima, konferencijama i teajevima (ukljucujuéi

relevantnu dokumentaciju i dobivene materijale, potvrde,), itd.;

dokaze o primitku roba, poput potvrda o isporugenoj robi dobavljata;

dokaze o zavrsetku radova, poput potvrda o prihvacanju ili primopredajnih zapisnika;

dokaze o kupnji, poput raduna i priznanica,

dokaze o uplatama poput bankovnih izvoda, potvrda o skidanju sredstava s raCuna, dokaze o

placanju podugovaraga,

® za troskove goriva sazeti prikaz prijedene kilometraZe, prosjeénu potrosnju goriva
koriStenih vozila, troskove goriva i odrzavanja;

® evidenciju o zaposlenicima i njihovim placama, poput ugovora, platnih lista, radnih lista, a
za zaposlenike koji su angaZirani na temelju ugovora o radu na odredeno vrijeme,

pojedinosti o primanjima uz potvrdu odgovorne osobe, prikazano po stavkama bruto
primanja, naknada za zdravstveno i mirovinsko osiguranje, osiguranje i neto primanja.

Povrat sredstava

Clanak 40.

Op¢ina Kistanje ¢e od Korisnika financiranja u pisanom obliku zatraziti povrat sredstava za provedbu
odobrene potpore u slu¢aju kada utvrdi da Korisnik financiranja:

* nije realizirao program ili projekt utvrden proradunom i ugovorom,

* nije utrosio sva odobrena sredstva,

* sredstva nije koristio namjenski,

* iz neopravdanih razloga nije podnio izvjeiée u propisanom roku.

Clanak 41.

(1) Korisnik financiranja ée Op¢ini Kistanje najkasnije u roku od 30 dana od primitka zahtjeva, sukladno
uputama davatelja financijskih sredstava da to ugini vratiti sve iznose uplaéene preko utvrdenog konacnog
iznosa kao i sva neutroSena sredstva te nenamjenski utrogena sredstva.

(2) U slucaju kada korisnik financiranja ne vrati sredstava Opéini Kistanje, Opéina Kistanje donijet ¢e
odluku da u narednom periodu prijave koje na natjecaj pristignu od strane tog prijavitelja ne uzme u
razmatranje.

(3) U tom slucaju, takva odredba mora biti istaknuta u natjecaju.

Clanak 42.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objaye u Sluzbenom vjesniku Sibensko-kninske Zupanije a
otjavit ¢e se i na internetskoj stranici Opéine Kistanje, www.kistanje.hr

KILASA:007-01/18-01/ 24
URBROJ:2182/16-02-18-1
Kistanje, 23.studenog 2018.g.
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