
itanak 1.

e vjeZbenika primljenog u sluZbu u
vjeZbenika srednje strudne spreme --za obavljaile

im se podrazumijeva strudna i praktidna izobrazba
no obavljanje poslova struke i polaganja drLavnog
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Na temelju dlanka 87.Zak$na o sluZbenicima i namje5tenicima u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj)
samoupravi (,farodne noviire",86/08. I 61/11),Op6inski nadelnik Op6ine Kistanje 02.veljade 20i5.godine
,donosi

struinog osposobljavafitja
PROGRAM

vjeZbenika u Jedinstvenom upravnornr odjelu Opdine Kistanje

OPCE ODREDBE

ilanak 2.

Prosramom izdankal.
-nadin pra&i1a rada vj
-poslovi i zadace koje je
-obrazovanje i strudno os

-prava i obveze mentora u
-prava i obveze vjeZbenika

NAdIN PRAEENJA A
TRAJANJA VJEZBENI

VjeZbenik se osposobljava
stalnim nadzorom mentora.

Mentor kontinuirano prati
admi nistrativno-tehni dku

POSLOVI I ZADACE

dlanak 4.

Poslovi i zada(.e koje vj ik oba{'lja u tijeku vjeZbenidko g sIaaa u Jedinsrlvenom upravnom odjelu su:
r- --:- f^^---:^r-^:1^ +22^1^ /2^-.^^ -^^.,:^+^\ -^ -^,i-,X:,' f\^;i-- |/ia+on'ta i ntotlbroja fasvjetnih tijela fiavne rasvjete) na podnrdju Opiine Kistanje i prati

stanje njene ispravnostt ,

-prati i evidentiri
djedjih igraliSta),

rje ure enosti i odrLavanja iavnih povriina (nogostup a,zelenih povr5ina,



-prati
-prati
-prati

evidentira stanje
evidentira stanje
evidentira stpnje

povr5ine),nerazvrstane ceste,
-obavlja nadzor nad

gospodarstvu,Zakona o gradevins
-poduzima mjere za otklan

javnim povrSinama,natpisi
povr5inama koje utjedu naizgled

-podnosi prijave nadleZnrm
-vr5i naplatu ka:zni u okviru
-vrSi kontrolu kori5tBnja jav
-predlaLe mjere za pobolj
-obavfja nadzor nad odrZa
-o svom radu izvje5taja
- orovodi aktivnosti u svezl
- evidentira sludajeve uzu
- evidentira sludaieve bes- evldentlra slueajeye bes

neovla5tenih radnji na s

- vadkim d

esnim od
- sve{i pro

odrZavanj e polj oprlivredni
- vocii upisnik predrheta
- obavlja i druge poElove po
-o svom radu izvie5tava

on odsutan ili kadaje na

OBRAZOVANJE I STRUdNO
VJEZBENIdTOC STAZA

( l)Obrazovanje i strudno osposoblj
strudnu izobrazbu za polq.ganje d

zada(a strudnog suradnika pod

(2)Prema Uredbi o postrupkq,nadinu

61106, 1451t2, olIl4 i I l/l5).u
predmeta:

1. Ustavno uredenje
2. Sustav drLavrrc uprave

3. SluZbenidki odnosi
4. Sustav lokalne i podrud

5. Upravni postupa\ i upra

6. Uredsko posiova4rje
7. Osnove sustava Europs

(3)Clankom l8.navedene Uredbe
zada(e u okviru odgovar4jucih
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nerazvrstanih cesta i drugih cesta na podrudju opdine Kistanje,
rosti mjesnih groblja,

ina koje se nalaze uz prometnice (avn,e prometne
nerazvrstane ceste, ulice drLavnu i Zupitnijske ceste,
niem Odluke o komunalnom redu .Zakctna o komunalnom
inspekciji,Zakona o prometu,

uodenih nepravilnosti,obavlja nadzor nad provodenjem reda na
c i ma, gro blj i ma,o znakama uli ca,ozna)kama nase lj a, te nad drugi m
lja ,mjesta,sela,

ij elima dri:avne uprave,Zupanij skom uredu,
nLecihzal<ona i drugih propisa,
ih povrSina,
e odluke o komunalnom redu,
jem distorle nad javnim povrSinama i r:dvozu smeia
lnika i opr6inskog nadelnika
ganiziranog odvoza krupnog otpada i rianacije divljih deponija,
ija javnih povr5ina te zemljiSta u vlasni5tvu Op6ine Kistanje

izgradnle i ugroZavanja okoli5a, lug'oLavanJla sigumosti prometa,
icima kulture i zaiti6enim dijelovima prirode,

vima koja na podrudju Opiine Kistanjr: obavljaju komunalne
ima u pitanjima iz svog djelokruga,

nje odluka o agrotehnidkim mjerama i mjerama za ureclivanje i
rudina prema propisima o poljoprivrednom zemljiStu,
nog postr-rpka i priprema po5tu iz svog djelokr\tgaza otpremu,
logu prc,delnika,
ika i opiinskog nadelnika,odnosno njegove zamjenike kadaje

prenio dio svojih ovlasti.

AVANJE VJEZBENIKA ZAVRIJEME TRAJANJA

elanak 5.

je vjeZbenika za vrijeme trajanja vje:ZbenidkogstaLa odnosi se na

a drLavnog strudnog ispita i samostalno obavljanje poslova i
zorom r uz pomoc mentora.

aganja i programu drZavnog strudnog ispita (,,Narodne novine",br.
ni dio opieg dijela Ispita sastoji se iz provjere znanja iz sljededih

(regionalrre) samouprave
l sporcvl

unue.

sanoje da se dio posebnog dijela Ispita sastoji od izrade pisane

lovazakoje se osposobljava, odnosnc,koje obavlja sluZbenik koji



polale Ispit, a usmeni dio
poslovima na kojima sluZbenik
utvrdenih Programom u clijelu

(4)elankom 20. Navedene Uredbe
ispita za poslove srednje strudne

ispita, a moZe trajati najvi5e dva

-dobiva na raspolaganje prayne i
-zakone i druge propise kojqje d

-strudnu literaturu,
-prisustvuje seminarima, radioni
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dijela Ispita sastoji se od provjere znanja iz pisane zada(e i znaija o

i, odnosno za koje se priprema i provjere poznavanjapredmeta
se odnosi na upravno podrudje u kojem sluZbenik radi.

pisano je da se izrada pisane zadale iusmeni dio posebnog dijela
obzLvlja, u pravilu, na dan odreden zapolagarye op6eg dijela

propisane programom opieg dijela dt:Lavnog strudnog ispita,
primjenjivati pri obavljanju odreclenih poslova i zadataka,

i drugim strudrfm skupovima

PROVODENiTU I NADZORU VJE,'BENICTOC STAZA

dlanak 7.

i nadzoru vjeZbenidkogstaLa,sastoje se u:

(5)Sukladno dlanku 23.navedene U ,osobe srednje strudne spreme trebaju pokazati dobro
poznavanje opdeg dijela flrZav strudnog ispita i osnovno poznavanja rradela i rje5enja sadrZanih u
pravnim izvorima na posqbnom d lu drZavnog strudnog ispita.

(6)Posebni dio strudnog ispifa obu ,posebno provj eru znanja iz :

l.Zakon o sluZbenicima i namie5te ma u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi
2.Zakon o opdem upravnom post

3. Zakon o komunalnont
4.Zakon o gradnji

Kistanje

Strudna izobr azba vj eZbeni ka

dlanak 6.

se na nadin da vjeZbenik:
-dobiva na raspolaganje radunalo i lobodan pristup intemetu radi pristupa pozitivnoj zakonodavnoj
regulativi,nadleZnim rniniqtarstv a , podacima i iriformacijama u funkciji strudnog osposobljavanja,

PRAVA I OBVEZE MIEN1IORA

Prava i obveze mentora u provodenj
-pruZanju strudne pomodi i upu6i u vjeZbenika na pravilnu primjenu propisa, ocjeni odredenog stanja

stanja koje treba rije5iti ukljudujuii i tome orlgovarajuiu primjenu svih propisa koji imaju i/ili mogu

radom vjeZbenika tijekom vjeZbenidkog staLa,

Ispita te prisustvovanje seryinarim
vlj anj e vj e Zbeni dko g staLa i pri premu n p olaganje drZavno g strudno g

iz todke 6.ovog programa,
zakonima, propisima i strudnorn literattrrom,-upoznavarij e vj eZbenika sa vaZe6i

-kontinuirano dodj elj ivanj e gdreden h poslova i zadah iz djelokuga radnog mjesta za koje se vjeT-benik

obljavanje i,jeZbenika na uredskom poslovanju (prijem poSte,osposobljava, uz istovremeno



Zamentora odreduje se

PRAVA I OBVEZE V

Ako se strudna i praktid4a
tome obavijestiti opiinskog

Za v rij eme tr aj an1 a strudpe
namje5tenici u

Ovaj Progam stupa na
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Kistanj e,02.velj ade 201 5.9.

ne provede

vjeZbenik ima
odjelu

dono5enja, a

Jedinstvenog upravnog

9.

odredbama ovog

prava i obveze kojq
Kistanje.

10.

vit 6e se na

OPCINA ANJE
OPC AiELNIK
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Op6ine Kistanje.

iOpdine Kistanje


