
REPUBLIKA HRVAT SKA
SrenNsx oKNTNSKA Zrrpnrrurl

OPCINA KISTANJE
Trg sv.Nikole 5,22305 Kistanje
Telefon: (022) 7 63055; Telefaks (022) 7 63053
OIB:41 783 l, 0 2203: MB:253 95 35
E-mail :opcina@kistanj e.hr
OPCINSKI NACELNIK
KLASA: 035-02119-0lll
URBROJ: 21821 16-02-19-1
Kistanje, 30.prosinca 2019.g.

Na temelju dlanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj 7109), dlanka

5.Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojdanim oznakama stvaralaca i primalaca

akata(,,Narodne novine", broj 38/88 i75193) i dlanka 46. Statuta Op6ine Kistanje (,,SluZbeni vjesnik

Sibensko-kninske Zupanije",broj 8109,151I0,4113 i2118) nadelnik Op6ine Kistanje donosi

PLAN
ktasifikacijskih oznaka i brojianih oznaka stvaratelja i primatelja akata

Jedinsfvenog upravnog odjela i drugih tijela Opdine Kistanieza2020. godinu

dlanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i brojdanih akata stvaratelja i primatelja akata 2a2020. godinu

utvrduju se klasifikacijske oznake sadrLaja akata Op6inskog nadelnika, Op6inskog vije6a i

Jedinstvenog upravnog odjela Op6ine Kistanje i njihovih radnih tijela .

Ovim planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga
rada tijela iz dl. 1. Plana, a koristit 6e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojdane oznake

predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 0l.sijednja do 3 1 .prosinca 2020.

kako sliiedilne, sll
Klasifikacijska oznaka

po sadrZaiu

Broj dosjea Opis djelatnosti unutar podgrupe

000-01 0 Dru5tveno-ekonornski odnosi

00 l-02 0 Dru5tveno olaniranie - opcenito

002-01 0 Pravni sustav - op6enitq
003-05 0 Ooii akti - oo6enito
004-01 0 Slobode. orava i duZnosti dovieka i sradanina - opienito
005-0 l 0 Dru5tveni nadzor - opienito
006-01 0 Politidke oreanizaciie - opienito
006-04 0 Sindikati
007-01 0 Udruse
008-0 1 0 Pristup infiormaciiama - opcenito
008-02 0r

02
Zahtiev za nristuo informaciiama
Rie5enie o zahtievima o Dravu na pristup informaciiama

0 1 1-01 0l
02

Dono5enje i objavljivanje propisa - opcenito
Davanie mi5lienia ,uputa i suglasnosti na akte ustanova

0l I -02 0 Postuoak donoSenia akata
0l 1-03 0 Obiavliivanie akata

012-02 0 Statuti
0 r 2-03 0 Poslovnik Ooiinskos viie6a

013-01 0l
02
03

lzbor
Izbor
Izbor

- opcenlto
za dlanove Opcinskog vijeia
za nadelnika



(

lzbori za miesne odbore04

0 3-02 01 Biradki nopisi

0 3-03 0l Izbor i opoziv

0 3-05 0l Ostalo
Referendum0 4-02 0l

0 4-03 0l Druei oblici osobnog lzJasnJavanlq-
0 5-05 01 Teritoriialno razgranidenie podrueJa opcIne

0 5-07 0l Naselia - podrudia mjesnih olqqlq

0 5-08 0l
Nacionalne manjine - opienito

^rlnih maniina
016-01 01

02
Grbizastava-oPcenito
Davanie suelasnosti na koriStenje grba, zastave i imena Op6ine

017-01 0l
02

0t 8-01 0l Suradnia s inozemstvom - oPienito

02 r -0r 0l
Sj ednice Op6inskog vijeda
Radna tijela Opiinskog vijeca
Saviet mladih

021 -05 0l
02
03

022-01 0l
02

Nadelnik - opienito
Radna tiiela nadelnika

023-0 I 0l
02
03
04

05
01

nog odjela -oPienito
ilnik o unutarnjem redu

lzvjeSia o radu
Sporazumi o uredenju medusobnih prava i obveza (poslovi, prostor'

oprema, inventar i dr)
Pravilnik o unutarnjem redu

Ostali akti

024-01 01

02

Trgovadka druStva

Mjesni odbori - opienito
Ustroistvo i rad miesnih odbora

026-0r 0l
02

03 0-0 1 0l
02

Ustroistvo, nadin i tehnika rada - opienito
Usovori o poslovnoi suradnii

030-03 0 lnf,ormatidka oprema. radunalna oprema t sustavl

Te lekomunikacii ska oprema030-04 0

030-06 0 Uredska pomagala i strojevi

030-07 0 Orsanizacita i oprema radnih prostorija

030-08 0 Upravlianie objektima

03 -01 0 Oznake, priiam, ostalo - oPienito

03 -02 0 Natoisne i oslasne plode

03 -trJ 0 Prii amna sluZba, pisarniqa,pismohrana,sl uZba otpreme,

03 -06 0 Po5tanske usluee

03 l0 0 Usluse discenia i odrZavanja poslovnrtr ple{elua-
031-l l 0l

02

KoriStenje sluZbenih
KoriStenie privatnih

automobila
automobila u sluZbene svrhe

032-05 0l Strudni dasopisi, sluZbena glasila i druga strudna literatura

033-07 0l Tiskanie i umnoZavanie materijala - opeenito

034-0 1 0 Uoravni postupak i upravni spor - opienito

034-04 0l
02
I,,J

04
05
06
07

Izdavanje uvjerenja i potvrda -opdenito

Potvrde o radno statusnim dinjenicama
Potvrde o poStivanju ugovorenih obveza

Potvrde o plaiama i drugim primanjima iz radnog odnosa

Potvrda o grobnom mjestu
Potvrda o plaienom komunalnom doprinosu
potvrda o plaeenoS naknadi na ime obradunate naknade zalegaliziranje

nezakonito izgraclene zgrade

034-05 01 Evidenciia

034-06 01 Izvie5da o staniu riesavania upravnih i neupravnih stvari

034-0'7 01 Upravni i upravno-radunski sPor



03 5-0 r 0l Uredsko ooslovanie - opienito

035-02 0l Klasifikaciiske oznake i urudZbeni brojell
03 5-07 0 Ostalo

036-01 0 Arhiviranie Dredmeta i akata - opcenito

036-04 0 Izludivanie arhivske grade, smjeStaj

03 8-0 I 0 Pedati. Zieovi i Stambilii - opienito

040-02 0 Nadzor nad zakonitoSdu akata - opienito

041-02 0 Nadzor nad zakonitoSiu rada - opienito

042-0r 0 lnsoekciiski nadzor - op6enito

043-0 I 0 Upravna inspekciia - opdenito

050-0t 0l
02

Predstavke i prituZbe na rad uprave - Opcenito
PrituZbe na pona5anie sluZbenika

052-01 0l Ostale predstavke iprituZbe - opienito

053-0 1 0t
02

Molbe i prijedlozi - opcenito
Molbe-ooi edinadni prii edl ozi

061-01 01 Javne nagrade i priznania Opcine

080-01 0l
02

DuZnosnici, sluZbenici i namjeStenici - op6enito

Primooredaia duZnosti i poslova izmedu zaposlenika

080-06 0l Evidenciie liudskih potencij ala u Jedinstvenom upravnom odj elu-kadrova

080-07 0l
02

Ocjenjivanje rada sluZbenika i namje5tenika

Ocjenjivanje sluZbenika na probnom radu-rad bez zasnivanja radnog

odnosa i vieZbenici

080-08 0l
02

OvlaStenja za dono5enje rjeSenja
Ovla5tenje o zamjenjivanju za vrijeme kori5tenja godi5njeg odmora ili
zbog druge opravdane odsutnosti sa rada / privremene nesposobnosti za

rad

080-09 0l Punomoci
r 00-0t 0l Zaoo5liavanie - oodenito

l l0-01 0r Radni odnosi - opcenito

112-01 0l
02
03
04
05
06
07
08

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovori o djelu - opcenito

Planiranje prijama u sluZbu
Javni natjedaj
Interni oglas
Oglas
Prijave na rad izvan natjedajnih postupaka

N atjedajni postupak (odbacivanje prijava,obustave)
Mirovanie radnog odnosa

rt2-02 0l

02

Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme

- rjesenje o prijmu-na radno mjesto
Riesenie o rasporedu.na radno miesto sluZbenika i namjeStenika

tt2-03 01 Zasnivanie radnos odndsa na odrecleno vriieme

I 2-04 0l Ugovor o dielu
I 2-05 0l Doounski rad

t12-06 0r
02
03
04
05

06

VjeZbenici prijam vjeZbenika -natjedaj zaradno mjesto

RjeSenje o prijmu vjeZbenika
Rje5enje o rasporedu vjeZbenika
RjeSenje o produljenju vjeZbenidkog staZa

Prijam osoba na strudno osposobljavanje i usavrSavanje bez zasnivanja

radnog odnosa -natj edaj

Usovor o strudnom osposobliavaniu bez zasnivania radnog odnosa

t12-07 Zbrini avani e viSka zaposlenih

113-0r 0l Radno vriieme, odmori, dopusti ,bolovania,obustave rada- opienito

I t 3-02 0l
02
03

Utvrclivanj e radnog vremena
Prekovremeni rad
Prisutnost na radu

1 l3-03 01 Godi5nii odmori -opienito (priiedlozi planova,planovi i ostalo)

I I 3-04 01 Doousti -oocenito-rieSenia poiedinadna

l l3-05 01 Bolovanja



r14-02 0l

o')

03

Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i disciplinska odgovornost -

opienito
tuZbeni zahtieviza utvrilivanje radnog staZa, isplatu plada, ostvarenje

prava izkolektivnog ugovora, zahtjevi radi povrata na rad, naknade Stete,

radi stjecanja bez osnove
Zahtjiviza mirno rjesavanje spora i mirenje u individualnim radnim

soorovima

114-03 01 Radna disciplina

tt4-04 0l
02
03

Disciplinska odgovomost i postupak

Te5ke powede sluZbene duZnosti

Lake oowede sluZbene duZnosti

l t 4-05 0r Materiialna odgovornost

I l4-06 0l Etidko postupanie

r l 5-01 01 Zaitita na radu - opienito

l l5-04 0l Nesre6e na radu

1 l5-05 01 Zaititna sredstva

I l7-01 0l Radni staZ - opdenito

I l8-01 01 Struena spretrra, t valifikacije, osposobljenost i primavanje svojstva -

opcenito

I r 9-01 01

02
03

Kadrovska politika i evidencije - opdenito

Analiza poslova radnih mjesta

Rad predstavnika Ministarstva uprave u natjedajnim postupcima

r r 9-03 01 skih potencijala

120-01 01 Plaie - opienito
t20-02 0l Plaie, stiecanie, utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela

120-08 0l Podaci o pla6i i staLu za mirovinu-Obrazac M4
121-03 0l Ostala materiialna prava sluZbenika i namje5tenika - opienito

l2l -05 0l Naknada zaprlievoz na posao i s posla

t2t-07 0l Resres za godiSnii odmor

r21-09 01 Pomoi za sludaj bolesti i

ookriie oanicipaciie pri
smrti u obitelji te nabave medicinskth pomagala I

kupnii priieko potrebnih lijekova u inozemstvu

2l-10 0l Jubilarne nagrade

2t-tl 0t Otpremnine

2l l3 01 Nasrade udenicima i studentima

2l l5 0t Ostalo

30-01 01 Strudno usavr5avanie, tedaievi, savietovanja i strudna putqYqqs - ipgg1{q

t32-01 0l
02

Obavljanje strudne prakse - vjeZbenici i dr. - opienito
-Poiedinadni nredmeti

r33-02 0 DrZavni strudni ispil
214-0r 0 Zaitita od ooZara i eksploziia - op6enito

214-02 0 Miere zaStite od polara'i eksploziia

2t8-02 0 Javna sieurnost - poiediiadni predmeti

230-0 I 0 Udruge - opdenito

300-0r 0 Gospodarslio,planirani e - opcenito

301-01 0 Gosoodarstvo - opienito
302-01 0 Gospodarski razvoi - opcenito

302-02 0 Prosrami razvoia

303-0 I 0 Gospodarska suradnia - opienito
307-0 r 0 Ciiene - ooienito
310-0l 0 Industriia i rudarstvo - opdenito

3l l-0r 0 Obrt - oo6enito

320-02 0 Poli oprivreda - op6enito

320- l 8 0 Poli oori vredno redarstvo - opienito

320-t2 0l Stete u poliopriwedi

321-02 01 Sumarstvo - opienito
322-01 0l Veterinarstvo - opienito
323-01 01 Lovstvo - op6enito

324-01 0l Ribarstvo - opcenito



325-0 0 Vodoprivreda - opdenito

326-0 0 Zadrusarstvo - opienito
330-0 0l Trsovina - ooienito
334-0 0 Turizam - ondenito

335-0 0 Us.ostitelistvo - opienito
340-0 0 Cestovni Dromet - opcenito

340-03 0 lzer adnia i odrZavani e ce stovn e infrastrukture

340-05 0 Priievoznidka dielatnost u cestovnom prometu

340-06 0 Prometno redarstvo-opienito

341-0 0 Zeliezni(ki prom et - opcenito

342-0 0 Pomorski, riiedni i.iezerski promet - opcenito

344-0 0 Veze (po5tanske, telefonske, telegrafske, radio-veze) - opienito

350-0 0 Prostorno uredenie - opcenito

350-02 0l
02

Prostorni plan ureilenja
Urbanistidki olan ureclenia

350-03 0t Detalini planovi uredenia

350-04 0l ietverosodiSnie izvie56e o staniu u prostoru

3 s0-05 0l
02
03
04
05

Lokacijske dozvole
Potvrda parcelacij skih
Rje5enje o utvrdivanju
Uporabne dozvole
Punomoii

elaborata
gracfevne destice

3 50-06 0l
02

Komunalni doprinos
Prisilna nanlata dusa na komunalnom doprinosu

3 50-07 0t
n,

Obradun nakn ade za zadrLav anje nezakonito izgradeni h zgrada

Poiedinadni predmeti

351-0t 0l Zaitita okoli5a - ooienito
351-02 0l Miere za5tite okoli5a

35 r-03 0l
02

Studije utjecaja na okoli5
Rie5enie o procieni utiecaia na okoli5

35 r -04 01

02

Ostalo u vezi za5tite okoli5a
Katastar emisiia u okoliS

360-0 r 0l
02

Poslovi gradenja - opienito
Potvrde o uredno izvrSenim ugovornim obvezama

361-01 0l
02

Gradnja objekata op6enito
Uvierenie o godini gradnie

36t-02 0l
02

lzrada i narudi vanj e proj ektne dokumentacij e

lzdavanie notvrda o uskladenosti glavnog proiekta

36 I -03 0l
02
03
04
05

Cradevinska dozvola - opienito
Potvrda izvedenog stanja
Potvrda na glavni projekt
Organ i ziranj e nadzora nad izgradnj om
Punomoii

objekata

36r-04 0l Tehniiki presled obiekta
36 I -05 0l Uvierenie o uporabi obiekta

361-06 01

02
Rje5enje o uvjetima gratlenja
Rie3enie o izvedenom staniu

361-0',7 Prociena Steta od elementarnih nepogoda

36 r -08 01

02
03

Ostalo
Dozvole za uklanjanje
EtaZiranie obiekta

objekta

363-0 I 0l
n,
03
04

Komunalni poslovi - opcenito
Suglasnost za prokope cesta ijavnih povr5ina
Prikljudenje na komunalnu infrastrukturu
Oslobadanje pladanja naknade za prikljudenje
komunalnu infiastrukturu

na

363-02 0r
02

Komunalne djelatnosti - opienito
Zahtievi za reklame



Zahtjevi za ljetne terase03
04

Oslobadanj e Pladanj a kom un

di;;;;;1. pladanja komunalne naknade - ltzidke osobe

Prisilna nuptutu komunalne naknade - pravne osobe

ito

Pojedinadni Predmeti
Ostalo

363-03 0l
02
03
04
05

363-04 0l
02

363-0s 0l
370-0 1 0l
370-02 01 IzdvaJanJe sreosrava za statrtus"o P"""""

370-03 0l st2novr I slanovallls

-stambeni 
odnosi - oPienito

Otkup stanova

Najam stanova
Najam socijalnih stanova

Natjedaj za najam socijalnih stanova

Naplata duga s osnova najma

Obnova kuda

371-01 0l
02

3',7r-02 0l
02
03

04
05

37 r-04
n | | priTn2nie slanarsKog. Orava I lssllErur

371-05 01 StamDena PruulclllatrNc rr v r s

Poslovni Prostor - opcenlto312-01 l0l
l02 SKION STA

poslovnog Prostora
,^ r..^^ .qVtrnq noqlovnog ofostofa312-03 0l

02

Zaku
r\@Prq

373-0 1 0l Repre

Spomenidka renta - opomene

373-02 0l
02
03
04

380-0 I 0l
400-01 0l F InSncUSKo-plansnt uunut tts"tt' "P""" "-

Financijski Planovi
Plan nabave

400-02 0l
02

400-04 0l

zabrane

400-05 0l
400-06 0l
400-09 0l
40 l-01 | 0l

102
t03

401 -o2 01

01401-0J
402-0r 01

02

402-06 0

402-07 0

402-08 0

402-10 0

403 -01 0

404-0 I 0

404-04 0
nabavljanje opdenito

406-0 I 0l
02
03

406-03 0l

406-04 0l

6



I
fostupci javne nabave

Otvoreni PostuPak
Ogranideni PostuPak ,
o.o^^.roreiki nostuoak

4t 1-01

43 1-0 1

Kontrola financij 1 Dru -ru Stu e n a ko ntro la

Zdravstvena zaStita -

tr,l----'---.----.---------------iere ,aravttuette ,astite - opienito

Sistematski Pregledi zaPoslenih

Preventivni rqqy$I€ni-PlJg]9dt

ZaiIiIa od buke

Sociialna skrb
542-01

ffipomoci ,a op.ematrje novoroclenog djeteta

Novdane pomoii za tro5kove stanovanJa

Novdane Pomoci za nabavu ogr1eva

Novdane Pomoii za tro5kove ukoPa

551-01

Z"stit. 
-"stit. 
br""itelja Domovinskog rata -551-08

VisokoSkolsko obrazova

-unif 

.rtu.ii",ko*.tjlggu.- jg.!g$

rr., t t-u t t u r,.r e a.i e t atno sti - opien ito

Likovna djelatnost
6t2-01

G I arb el arb eno - s c en ska dj el atno st
612-03

nika kulture

ita*ue-auu'oeto*ovinarskaqg!9!n9!l!

Radio itelevi
612-10
612-12
612-13



/

620-08 0l Ostalo
630-0r 0l Tehnidka kultura - opienito
650-0 1 0r Informaciiski sustav
700-0 I 0l Pravosude - opienito
701-0 t 0l OdvjetniStvo - opienito
740-08 0l Parniini postupak - opienito
740-10 01 Izvanparnidni postupak - opienito
740-11 0l Ovr5ni postupak - ooienito
810-01 0l o
810-03 0l Mjere zaStite i spaSavanja
8 r 0-05 0l Jedinice civilne zaStite
900-03 0l Domaia suradnja - opienito
900-04 01 Podasni sradani
910-01 01 Prijateljska suradnja - opienito
910-03 0l Mealunarodna suradnia - eradovi
9 I 0-04 0l Suradnj a s medunarodn im oI ganizacijama
920-t 1 0r Elementarne nepogode
930-0 I 0r

02
03

Geodetsko katastarski poslovi - opdenito
Geodetska izmjera
Katastar zemlii5ta

933-0 I 0t Katastar vodova - ooienito
934-01 0r Katastar pomorskog dobra
935-06 0l Kopij e katastarskih p lanova
935-01 0l Izvodi iz posjedovnih listova
940-01 0l

02
Imovinsko-pravni
Pravo gradenia

poslovi - opienito

940-04 0l f olj oprivredno zemlj i5te
940-0s 0l Sumsko zemljiSte
940-06 0t Ostalo
943-01 0l

02
03

Promjena reLima vlasni5tva - opienito
Povrat imovine
Naknada za oduzetu imovinu

943-02 01 Prodaja poslovnoe Drostora
943-03 0l Utvrdivanje opieg interesa, prijedlozi, akti i ostara dokumentaciia u vezi s

upravnim postupcima koji se vode kod Ureda drZavne uprave
943-04 0l

02

03

Eksproprij acij a - izvla5tenj e
Prij.edlo.i u obavljanju pripremnih radnji i dono5enje rjeSenja u svrhu
izvlaStenja
Zahtievi za nokretani e nostunka i zvla (f en i a nekrern in a

943-05 0l Uwrdivanje naknade za izvla5tene nekretnini
944-01 0l Gratlevinsko zemlii(te - on6enirn
944-02 0l Priienos u vlasniStvo C)ncine
944-03 0l Pravo prvokupa
944-04 0r 

l
Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu

944-09 UI rrrprema gradevlnskog zeml ii5ta
944-13 0l Prijenosi gradevinskog zemljista s leane@

prodaja)
944-15 0t ZaKup graclev rnskog zem I i ista. orivremeno kori(te
944-16 0l adenih objekata
944-17 0l Ustan ovlj enj e sl uZnosti
945-0 I 01 Imovinsko pravni poslovi u vezi s porjoprivrednim zemriistem - ooienito
945-02 0l Prijenos u vlasniStvo Opdine
945-05 0t Ostalo
946-01 0l lmovinsko pravni poslovi u vezi sa sumarna i sumskim remtiiste.n -opienito
947-01 0l \JSIAIO
950-0 | 0t Statistika - opienito
960-0 I 0r DrZavni praznici -opcenito



I
Clanak 3.

Ovim Planom odretluju brojdane oznak_e stvaratelja i primatelja akata sukladno il iku

Clanak 4.

lifl*.!,:Xt:r;11.j"",::.,:o:,alog odi+ d?i p"lt eba zadrugim krasama koje nisu utvrdenedlankom 2. ovog plana, jzrivno es !" primi;",,rti jJirr*.,1""';il:lilT.TilX-ffi;Xl#$::;
:iill"tu"t" 

o jedinstvenim klasifikacilrLim oznikama-i brojdanim oznakama-sruu.ulu.u i primalaca

elanak 5.Danom donosenja oloe P]a11 prestaje vaZiti Plana klasifikacijskih oznaka i brojdanih oznakastvaratelja i primalaca akata Opiin" fistanl" za2019.godinu .

itanak
Ovaj Plan stupa na snagu.dar nakon objave u,,SlrZUi kninske Lupanije,,,

sfil:fi"J;ffJ""-"tskoj stranici ofJin" Kistanje mjenjuje se od

un redu u Jec nstven om uDravnc rm od
* ^ r'r,rcrvuo oN4r<r su[.ra(lno pfavllnlKu O1':-+^,^:^ r-^r-,
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Stvaratelj Brojdana
oznaka
ti jela
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oznaka
osobe

URBROJ
\rJrqrr-lv , Nal\u 5ll lg(ll:
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r\azlv tuela, radnog mjesta
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2 82116 0 l2 2182/t6-0t/2
2 82t16 0 /.) 2182 6-0 /J
z 82, 6 0 /4 2 82/r6-0 /4

2 2 82/16 02 2 82n6-02
2182t16 02 /l 2 82/L6-02t1
2 82il6 02 /z 2 82il6-02t2
2 82/16 02 /.) 2 82t16-02/3
2 821 6 n', /4 2 82/ 6-02/4

J. 2 821 6 03 2 82t 6--03 Jedinstveni upravni odjel
Prodelnik

-

Kererent

-

A.omunalnt redar

-

povJerenstva. kom isi je_opien ito

-

Kacunovoclstvo

2 82t 6 03 /1 2 82t16-03t1
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2182 6 03 /J 2 82/ 6-03/3
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2182t 6 03 /5 2 82t 6-03ts
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2 2/ 6 03 /7 z 82t 6-03t7
2 82/ 6 03 /8 2182t 6-03/8
2t82n6 03 /9 2 82t 6-0319
2t82n6 03 il0 2182t16-03t10
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